
Unit 4     WORD 2013  Prat 2 
 

 FORMATING TEXT (ફફફફફફફફફફ ફફફફફફફ) 

 ફફફફફ, ફફફફફફ, ફફફફફફફફ ફફફફ ફફફફ ફફફફ: 

   ફફફફફ ફફફફ ફફફફ ફફફફફ ફફફફફ ફફફ ફફફ ફફફ ફફફફ ફફફફફ ફફફફફ 

ફફફફ ફફફફફ ફફફ. ફફફફફ ફફફફ ફફફફફફ ફફફ ફફફફ ફફફફફ ફફફફ ફફફફફ 

ફફફ ફફ ફફફફફ ફફફ. ફફફફ ફફફફફફફફફફ ફફફફ ફફફફ ફફફફ, ફફફફ ફફફફ 

ફફફફ-ફફફફફફ ફફ ફફફફફફફફફફ ફફફફફફફફફ ફફ ફફફફ ફફફફફ ફફફફફ 

ફફફ: ફફફફફ, ફફફફફફ, ફફફફફફફફફ, ફફફફ, ફફફફફફફફફફફફ ફફફફ   ફફફફફ 

ફફફ 

 

 

   Font,Font size,Color 

  ફફફફફ,  ફફફફફફફ,  ફફફ 

 Font and Fontsize ( ફફફફફફફફફફફફફફફફફ) 

ફફફફફફફફફફફફ ફફફફફફફ ફફફફફફફફફ ફફફફફફફફફફ ફફફફ ફફફફ ફફફફફફફફફ 

ફફફફફ ફફફફફ, ફફફફ ફફફફફફ ફફફફફફફ ફફફ ફફફફફ ફફફ ફફ ફફફફફ ફફફફ 

ફફફફફફ ફફફફફ ફફ. ફ ફફફ ફફફફફફફફફફ ફફફફફફ ફફફફ ફફફફફ   ફફફફફ ફફફફફ 

ફફફ  tab ફફ ફફફફ ફફફ ફફ. ફફફફફ ફફફફફફફફફ ફફફફ ફફફ ફફફ ફફફ ફફફફ ફફફફ 

ફફફફ ફફફફફ ફફફફફફફફફફ ફફફ ફફ ફફફફફ ફફફ. 

 

 Color (ફફફ) 



      ફફફફફફફફફફફફ ફફફફ 2013 ફફફફ. 

ફફફફફફફ ફફફ ફફ ફફફ tab ફફ ફફફફફ ફફફ. 

ફફફફફફ ફફફફફ ફફફફફફફ ફફફફફ-ફફફફ ફફફફ ફફ   ફફફફફ ફફફફફ ફફફફફ ફફફ. 

  ફફફફફ ફફફ ફફફફ ફફફફફ-ફફફફ ફફફફફફ ફફફફફ ફફફ, ફફફ ફફ ફફફ ફફફફ ફફફ ફફ 

ફફ ફફફ ફફફફફફ ફફફફ ફફફફફફ ફફફફફફ ફફ. 

 

 

 

 Font Dailog Box (ફફફફફ ફફફફફફ ફફફફફ) 

  ફફફફફ ફફફફફ ફફફફફફ ફફફફફફફફફફફફ ફફફફફફ ફફફફફ ફફફફફફ ફફફફફફ 

ફફફફ ફફફફ ફફ ફફ, ફફફ ફફ ફફફફફ ફફફફફફ ફફફ ફફફફફફફ ફફફફફ ફફફફ, ફફફફફ 

ફફ, ફફફફ (ફફફફફફફફ, ફફફફફફફફફફફ ફફફ ફફફફફફફ ફફફ) ફફફ ફફફફફફફફફ 

(ફફફફ ફફફફફ ફફફફ) 

Shortcut Key Reference 

Ctrl+Shift+F 
ફફફફફ ફboફફફફ ફ atફફફ ફફ ફફફફ ફફફફ 
ફફફફફ ફફફફફ ફફફફફ ફફફફ ફફ 

 

Alt+Ctrl+F 
ફફફફફફ ફફફફ ફફફ ફફ. 
 

Alt+Shift+F 
ફફફ ફફફફ ફફફ ફફ 
ge ફફફફફફફ. 
 

Ctrl+G 
ફફફ ફફફ ફફફફ ફફફફફ ફ boxફફફફફ ફફ 
tab ફફ ફફફફ ફફ (ફફ 5 ફફફફ) 

 

 

 Changing  line spacing  (ફફફફ ફફફફ ફફફફફફફફ) 

 ફફફ ફફફફફફ ફફફફ ફફફફફ ફફ ફફ ફફફફ ફફફફ ફફફફ ફફફફ ફફફ. ફફફ ફ tabફ 

ફફ, ફફફફ ફફફ ફફફફ ફફફફ ફફફફફફ ફફફફફ ફફફ. ફફફફ ફફફફફફ ફફફફફ 

ફફફફફ ફફફફ ફફફફફ-ફફફફ ફફફફફફફફફ ફફફફ ફફફ ફફફફફ ફફફ ફફફ ફફફ 

ફફફફફફ ફફફફ ફફફ. ફફફફફફ ફફફફફફફ ફફફફફ ફફફફફફફફફફફ 

ફફફફફફફફફફફ ફફફફફફ. 



 Paragraph Indents(Margins) (ફફફફ ફફફફફફફફ (ફફફફફફફફફ)) 

           ફફફફ ફફફફફફફફફફફફફ, ફફફફફફફફ ફફફફફફ ફફફફફ ફફફફ ફફફફ 

ફફફફ ફફફફ ફફફફ ફફફફફફફફફ ફફફફફફ ફફફ ફફફફ ફફફફ ફફફફફફફફ ફફફફ 

ફફફફફફફફ ફફફફફફ ફફફફ ફફફફફ ફફ. ફફફફ ફફફફફ ફફફફફફફ ફફફફફફ ફફ: 

ફફફફ ફફફફ ફફફફ ફફફફ ફફફફફફ 

 

 Spacing Before and After a paragraph (ફફફફ ફફફફફફ ફફફ ફફફ ફફફફ) 

    ફફફ ફફફફફફ ફફફફ ફફફફફ ફફ ફફ ફફફફ ફફફફ ફફફફ ફફફફ ફફફ. 

ફફફ ફ tabફ ફફ, ફફફફ ફફફ ફફફફ ફફફફ ફફફફફફ ફફફફફ ફફફ. ફફફફ ફફફફફફ ફફફફફ 

ફફફફફ ફફ ફફફફફ ફફફ ફફફફ ફફફફફ-ફફફફ ફફફફફફફફફ ફફફફ ફફફ ફફફફફ ફફફ 

ફફફ. ... 

 first line  indent  (ફફફફ ફફફફ ફફફફફફફફફફફ ફફફફફફ). 

 ફફફફફ ફફફફ ફફફફફફફફ 

 ફફફફ ફ tabફફફ ફફફફફ ફફફ ફફફ ફફફ ફફફફફફ ફફફફફફફફફ ફફફફ ફફફફ 

ફફફફ ફફફ ફ checkફફફફફ ફફફફ ફફફ. ફફફફફફ ફફફફફ ફફફ ફફફફ ફફફફફફફફ 

ફફફફ ફફફફ ફફફ ફફફફફ ફફફફ ફફફ: ફફફફફ ફફફફફફ ફફફફફ ફફફફફફફફ 

ફફફફફ ફફફફ, ફફફફફ-ફફફફ ફફફફફફફફ ફફફફફફફફ ફફફફફ. 

 

 Paragraph Alignment ,click  and type (ફફફફ ફફફફફફ, ફફફફફ ફફફ ફફફ ફફફ) 

 ફફફફ, ફફ ફફફફફફફફ. 

 ફફફફફફ ફફફફફ ફફફફ ફફફ, ફ ફફફફફફફફફ ફફફફફ ફફફફ, ફફફ ફફફ → 

ફફફફફફ ફફફફ ફફફ ફફફફ Ctrl + E ફફફફફ. 

 ફ paraફફ ફફફફફફફ ફફફફફ ફફફ (ફફફફ ફફફફફ ફફફફફફફફફ ફફફફ ફફ 

“ફફફફ..” ફફ ફફફ ફફફ ફફ) ફફફ ફફફ ફફફ choose ફફફફફફફફ ફફફ ફફફફ Ctrl + 

J ફફફફફ. 

 

  bullets and numbering (ફફફફફફફ ફફફ ફફફફફફફ) 

 ફફફ ફફફ ફફફફફફફ ફફફફ ફફફફફફફફ ફફફફ ફફફફફ ફફફ ફફફફ ફફફફફફ ફફ 

ફફ ફફફફફફફફફ ફફફફ ફફફફ ફફફફ ફફફફફફ ફફફફ ફફફફફફ ફફ ફફફફફ ફફફ 

ફફફ ફફફફફ. ફફફ, ફફફફફફફ "ફફફ"  tab ફફ ફફફફફ ફફફ ફફફ "ફફફફ" ફફફફફફ 

ફફફ. ફફફફ ફફફ ફફફફફફ ફફફફફ ફફફફ ફફફફફફફ ફફફફફફફફ ફફફફફ ફફફફ 

ફફફફ "ફફફફફ" ફફફફ "ફફફફફફફ" ફફફફફ ફફફફફ ફફફ ફફફ ફફ. 



 Drop cap effect   (ફફફફફ ફફફ ફફફ) 

 ફફફફફ ફફફફ ફફફફફફફફફફ ફફફફ ફફ ફફફફ ફફ ફફફ ફફફફફફફ ફફફફફ ફફફફ 

ફફફફ ફફફફફ ફફ ફફફ "ફફફફફ ફફફ"  Tab ફફ ફફફફફ ફફફ. 

 ફફફ "ફફફફફફફ" ફફફફફ ફફફફ, "ફફફફફ ફફફ" ફફફફફ ફફફફફ ફફફ. 

 ફફફફફ ફફફ ફફફફ ફફફફ ફફફફફ ફફફ ફફફફફફ ફફફફ ફફફફ ફફફફફ ફફફફફફફ 

ફફફફફ. 

 

 Finding Text  (ફફફ ફફફફ ફફફફફ ફફફ) 

 1 ફફફ ફ tabફ ફફ, ફફફફફફ ફફફફફફ ફફફફફફ ફફફફફ ફફફફફ ફફફ. ... 

 2 ફફફ ફફ ફફફ ફફફફફ ફફફફફ ફફ ફફ ફફફફ ફફફ. ... 

 3 ફફફ ફફફફફફફ ફફફફફફ ફફફફફ ફફ ફફફ ફફફફ ફફફફ ફફફફફ ફફફફફ ફફફ 

ફફફફફ ફફફફ ફફફફ ફફફફફ ફફફફફફ ફફફફફફ ફફફફફફ ફ ફફફ ફફફફફ ફફફફ. 

... 

 4 ફફફફફફ ફફફ ફફફફફફફફફ ફફફફફ ફફફ ફફ ફફફફફફ ફફફફફફફફ ફફફ ફફફ 

ફફફ. 

 

 Replacing a text (ફફફફફફફફફ ફફફફફફ) 

  ફફફફફફફફફ ફફફફફ ફફફફ: 

 ફફફ  tab ફફફફ, ફફફફ ફફફફ ફફફફફ ફફફ. ... 

 ફફફફ ફફફ ફફફફ ફફફફફ ફફફ ફફફફફફ. 

 ફફફ ફફ ફફફફ ફફ :ફ: ફફફફફફફફ ફફફફફ ફફફફફ ફફ ફફ ફફફફફફફ ફફફ. 

 ફફફ ફફફફ ફફફફ: ફફફફફફફફફફ ફફફફ ફફફફ ફફફફફફ ફફ ફફ ફફફફફફ ફફફફ 

ફફફ. ... 

 ફફફફ ફફફફફફફફફ ફફફફફ ફફફફફ ફફફફ ફફફફ ફફફ ફફફફ ફફફફ ફફફફફફ 

ફફફફફફફફ ફફફફ. 

 

 Changing Case (ફફફ ફફફફફ)  

 ફફફફફફફફફફફ ફફફફ ફફફફફ ફફફફફફફફફ ફફફફફ ફફફફફ ફફફફ, ફફફફ 

ફફફફ ફફફ: 

ફફફફફફફ ફફફફ ફફફ ફફફફ ફફફફ ફફફ ફફફ ફફફફફ ફફફફફ ફફ. 

ફફફ ફ tabફ ફફ, ફફફફફ ફફફફફફ, ફફફફ ફફફ (ફફ) ફફફફફ ફફફ. 



ફફફફફફફફફફફ ફફ ફફફ: ફફફ ફફફફફફફ ફફફફફ ફફફફફફફ ફફફફફફફફફ ફફફફ ફફફ 

ફફફફ ફફફફ ફફફફફફફફ ફફફફફફફ ફફફફફ ફફફફ ફફ, ફફફફફ ફફફ ફફ ફફફફફ ફફફ. 

 

 Moving to Specific Line /page (ફફફફફફફ ફફફફ / ફફફફફ ફફ ફફફફફફફ) 

ફફ ફફફફ ફફફફ ફફ ફફફફફફફ 

F5 ફફફફફ. ફફફફ ફફફફ ફફફ ફફફફ ફફફફફ ફફફફફફફ goto  tab ફફ ફફફફફફફફફ ફફફ 

ફફ. (ફફફફફ 1 ફફફ.) 

ફફફફફ ફફફફફફફ ફફફફ ફફફફ, ફફફફફ ફફફ ફફ ફફફ ફફફફફ ફફ ફફ ફફફ ફફફફ ફફ 

ફફફ ફફફફફ ફફ. 

ફફફફ ફફફફ ફફફફ ફફફ ફફ ફફફફફ ફફફ ફફફફફફ ફફફફફ ફફ. 

ફફફ ફફફફફ ફફફ, ફફફફ ફફફફફ ફફફફફ. 

 

 


	FORMATING TEXT (ફોર્મેટિંગ ટેક્સ્ટ)

